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RESOLUCION DE 17 DE OCTUBRE DE 2013, DE LA SUBSECRETARIA, POR LA QUE SE
APRUEBA LA RELACION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS NORMALIZADOS DEL AMBITO
DE COMPETENCIA DEL REGISTRO ELECTRONICO DEL MINISTERIO DE HACIENDA Y
ADMINISTRACIONES PUBLICAS.

(BOE de 28 de octubre de 2013)

El articulo 24 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los
servicios publicos, hace una distincion entre aquellos documentos que se especifiquen conforme a la
norma de creacion del registro que deben ser cumplimentados electronicamente «conforme a
formatos preestablecidos», y aquellos otros distintos de los anteriores, «dirigidos a cualquier ambito o
entidad del ambito de la administracion titular del registro». Este mandato legal obliga a especificar en
el &mbito del Ministerio los «servicios, procedimientos y tramites» que cuenten con documentos
electrénicos o formularios normalizados de presentacion, lo cual ha de realizarse mediante la forma
que la norma de regulacién del Registro determine.

El Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla parcialmente la Ley
11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos, indica, en
su articulo 27, que los registros electronicos se crearan mediante orden del Ministro respectivo previa
aprobacion del Ministro de la Presidencia, comprendiendo dentro del contenido minimo de dicha
Orden la «identificacion del 6rgano u 6rganos competentes para la aprobacién y modificacion de la
relacion de documentos electronicos normalizados, que sean del &mbito de competencia del registro,
e identificacion de los tramites y procedimientos a que se refieren».

La Orden HAP/547/2013, de 2 de abril, por la que se regula el Registro Electronico del Ministerio
de Hacienda y Administraciones Publicas, dispone, en su articulo 2, que sera competencia de la
Subsecretaria del Departamento la aprobacion y modificacion de la relacion de solicitudes, escritos y
comunicaciones normalizados, correspondientes a servicios, procedimientos y tramites especificos,
conforme a lo previsto en la letra a) del nimero 2 del articulo 24 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, la
cual sera publicada en el «Boletin Oficial del Estado» y difundida a través de las sedes electrénicas
del ambito del Registro Electrénico ministerial.

Tanto el articulo 2 como el articulo 10 de dicha Orden HAP/547/2013, de 2 de abril, exigen unos
datos minimos que ha de contener la relacion de documentos normalizados, a los efectos de evitar
duplicidades, entre ellos, la identificacion de los procedimientos y servicios a que se refiere el
formulario en el Sistema de Informacion Administrativa, con expresion de su codigo de identificacion
de formulario y su denominacién, y si es un tramite de inicio de procedimiento. Por este motivo, se
considera conveniente que el codigo de formulario recoja secuencialmente el cédigo de aplicacion y
el codigo de formulario, lo que evitara cualquier confusion respecto a la perfecta identificacion de los
mismos.

La presente Resolucién ha sido informada favorablemente por la Comision Permanente de la
Comisién Ministerial de Administracion Electrénica del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas.

En su virtud, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.1.b) de la Orden HAP/547/2013, de 2 de
abril, por la que se crea y se regula el Registro Electrénico del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, dispongo:

Apartado Primero. Aprobacion de la relacion de solicitudes, escritos y comunicaciones
correspondientes a servicios, procedimientos y tramites especificos del ambito de
competencias del Registro electronico del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas.

1. Mediante la presente resolucion se aprueba la relacion de documentos electrénicos
normalizados del ambito de competencia del Registro Electrénico del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, asi como la identificacién de servicios y procedimientos a que se refiere el
articulo 24.2.a) de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los
Servicios Publicos, que se incorporan al anexo Unico de la presente resolucion.
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2. Quedan excluidos del ambito de esta resoluciéon los formularios normalizados del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas que deban ser tramitados a través un Registro auxiliar del
Registro Electronico del Departamento, que se regularan en su norma especifica.

3. La Comisién Permanente de la Comisién Ministerial de Administracién Electrénica coordinara
la composicion de los cddigos asignados a los distintos formularios a los efectos de evitar
duplicidades entre los mismos.

Apartado Segundo. Puesta en funcionamiento de los formularios normalizados.

Todos los formularios relacionados en el anexo deberan estar operativos antes del 31 de
diciembre de 2013.

Apartado Tercero. Disposicién derogatoria.

Queda sin efectos la Resolucién de 12 de julio de 2010, de la Subsecretaria, por la que se
aprueba la relacién de documentos electrénicos normalizados del &mbito de competencia del Registro
electronico del Ministerio de Economia y Hacienda, en lo que se refiere a las competencias del
Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.

Apartado Cuarto. Publicacion y entrada en vigor.

1. La presente resolucién entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el «Boletin
Oficial del Estado».

2. Esta resolucion se divulgara a través de la Sede Electrénica Central del Ministerio de Hacienda
y Administraciones Publicas.
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ANEXO

Resolucion Formularios Normalizados del Registro Electrénico del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas

Organo responsable

Procedimiento

Formulario Normalizado

CODIGO FORMULARIO*

INICIA

5di TITULO FORMULARIO
COS?EO Denominacion Cédigo Aplicacién Cédigo Formulario PROCEDIMIENTO
Direccion Generaldel | 185461 | Acceso a datos catastrales | A_SEDE_CATASTRO | F_CERTIF_CATASTRAL | OPtencion de certificacion Si
Catastro catastral
Direccion General del | gq5519 | solicitud de baja como titular | A_SEDE_CATASTRO F_SOLICITUD_BAJA Presentacion de la solicitud Si
Catastro de baja como titular
Declaracion Catastral por
Direccion General del nueva construccion, Presentacion de la
998220 ampliacion, reforma o A_SEDE_CATASTRO |F_NUEVA_ CONSTRUCCION declaracion catastral Si
Catastro S, .
rehabilitacion de bienes modelo 902-N
inmuebles (902-N)
Declaracion Catastral por L
Direccion General del agregacion, agrupacion Presen'gamon de la
998221 N A_SEDE_CATASTRO F _AGREGACION declaracion catastral Si
Catastro segregacion o division de
) ; modelo 903-N
bienes inmuebles (903-N)
Declaracion Catastral por
Direccién General del cambio de cultivo o Presentacion de la
998222 | aprovechamiento, cambio de | A SEDE_CATASTRO | F_CAMBIO_DEMOLICION declaracion catastral Si
Catastro - .
uso y demolicién o derribo modelo 904-N
(904-N)
- . L Presentacion de la solicitud
Direccion General del Solicitud de Incorporacion o de incorporacion o cese de
998223 cese de titularidad de A_SEDE_CATASTRO | F_SOLICITUD_DERECHO Si

Catastro

derechos de disfrute.

titularidad de derechos de
disfrute
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Direccion General del

Solicitud de incorporacion de

Presentacion de la solicitud

Catastro 998224 cofitulares A_SEDE_CATASTRO | F_SOLICITUD_TITULARES de incorporacion de Si
cotitulares
Solicitud de inscripcion de Pregentqcpr} de la solicitud
Direccion General del | 544,55 trasteros y plazas de A_SEDE_CATASTRO | F_SOLICITUD_TRASTGARA e InscnpclgagedgaSteros Si
Catastro estacionamiento en pro - - - - Yy plaz
R estacionamiento en pro
indiviso o
indiviso
Declaracion Catastral por
Direccién General del alteracion de la titularidad y Presentacion de la
998226 variacion de la cuota de A SEDE_CATASTRO F ALTER_TITULARIDAD declaraciéon catastral Si
Catastro e - .
participacion en bienes modelo 901-N
inmuebles (901-N)
Direccion General del | 555,57 Recurso de alzada A_SEDE_CATASTRO | F _RECURSO_ALZADA | 'nterposicion de recurso de Si
Catastro - — - - alzada
Direccion General del | gqa556 | Recurso de reposicion A_SEDE_CATASTRO | F_RECURSO_REPOSICION | 'Nterposicion de recurso de Si
Catastro reposicion
Presentacion ante el
Catastro de cualquier
. . solicitud, escrito,
Direccion General del Otras SO"C't.Ude.S’ escritos, comunicacion o documento .
998618 comunicaciones y A_SEDE_CATASTRO F_FOGECA No/Si

Catastro

documentos genéricos.

gue no pueda realizarse
mediante alguno de los
procedimientos catastrales
especificos

* El cédigo de formulario se forma uniendo el cédigo de aplicacion+ cddigo de formulario
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