ANEXO 2.2

ENCOMIENDA DE GESTION. MODELO EXTERNO.

TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE ALTERACIONES DE
ORDEN FiSICO Y ECONOMICO .

1.- En régimen de encomienda de gestiobn, se atribuyen al
Ayuntamiento las funciones de tramitacion de los expedientes de
alteraciones de orden fisico y econémico, relativos a bienes inmuebles
urbanos y/o rusticos, que se formalicen en los Modelos 902 N, 903 N y
904 N aprobados por Orden del Ministerio de Economia y Hacienda, de
fecha 19 de octubre de 2006 (BOE n° 273, de 15 de noviembre).
Asimismo, asumira la tramitacion de los cambios de fitularidad
asociados a estas alteraciones que se presenten mediante la

correspondiente declaracion.

2. Dicha colaboracién comprendera las siguientes actuaciones:

a) Recepcion y registro de la documentaciéon y asistencia al
contribuyente en la cumplimentacién de las declaraciones de

alteraciones catastrales objeto del presente Convenio.

b) Comprobaciéon de la documentacion presentada relativa a datos
fisicos, juridicos o econémicos de los bienes inmuebles declarados,

con realizacién, en su caso, de los oportunos trabajos de campo.

¢) Formalizacion de los requerimientos a que hubiere lugar para el
cumplimiento de las funciones asumidas en el presente Convenio.
El Ayuntamiento informara a la Gerencia en relacion a los

requerimientos no atendidos, a fin de que, en su caso, la
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mencionada Gerencia desarrolle las actuaciones que estime

oportunas.

En materia de colaboraciéon en el mantenimiento catastral:

- Grabacién de las modificaciones de los datos fisicos, juridicos y

econdmicos en la base de datos catastral.

El Ayuntamiento realizara la grabacion de toda la informacion
relativa a los expedientes de alteraciones de orden fisico y
econdémico tramitados, a los efectos de su incorporacion a la base
de datos alfanumérica catastral. A tal efecto, tendra acceso
telematico a los sistemas informaticos de la Direccién General del
Catastro, que dispondré de las siguientes funcionalidades: registro
de expedientes, grabacion de los datos fisicos, juridicos y
econémicos derivados de los expedientes, validacion de la
informacién, valoraciéon provisional de los inmuebles para que la
Gerencia pueda efectuar la valoracién definitiva de los mismos,
tanto en el caso de nuevas incorporaciones (altas) como de
modificaciones en los ya existentes (reformas, segregaciones,
divisiones, agrupaciones y agregaciones) y seguimiento de las

actualizaciones de las bases de datos realizadas por la Gerencia.

- En los trabajos de obtencién de informacién para la formacion y
mantenimiento del Catastro Inmobiliario a que se refiere este
apartado, el Ayuntamiento podra optar, alternativamente, por
recabar la informacion de la Direccion General del Catastro,
asumiendo el Ayuntamiento su financiacién, o bien por su obtencioén

con sus propios medios.

- En todo caso, debera cumplir las medidas de seguridad

establecidas en el Documento de Seguridad de SIGECA aprobado



por Resolucion de la Direccion General del Catastro de 23 de junio
de 2000 (BOE de fecha 27 de septiembre) o las medidas técnicas y

organizativas que se aprueben en su desarrollo o sustitucion.

- La actualizacion cartografica se realizara conforme a lo dispuesto

a continuacion:

La alteracion grafica se realizara sobre la cartografia digitalizada
con el fin de asegurar la identidad geométrica y se remitira a la
Gerencia la informacion referente a las parcelas o locales que han

sufrido modificaciones.

La informacion relativa a los expedientes de alteraciones de orden
fisico y economico tramitados, a los efectos de su incorporacion a la
base de datos grafica catastral, se realizara utilizando los formatos
informaticos establecidos por la Direccion General del Catastro
(FXCC), por Resolucion de 31 de julio de 2006, o en la que la
sustituya en el futuro. Cuando existan construcciones, el formato
citado contendra los planos de distribucion de cada una de las
plantas del inmueble, acotados y a las escalas indicadas, asi como

la fotografia digital de la fachada.

En el caso de que se decidiese en la comision mixta de vigilancia
y control del Convenio sustituir las actualizaciones cartogréficas,
realizadas mediante los formatos informaticos establecidos, por el
mantenimiento en linea de la cartografia, se debera seguir el

siguiente procedimiento:

* Comunicacion a la Direccion General del Catastro de los
usuarios, software y equipos informaticos que se utilizaran por el
Ayuntamiento, todo ello adaptado a las instrucciones de la

citada Direccion General.



* Una vez aprobado todo el nuevo sistema de mantenimiento
cartografico por la Direccion General del Catastro, éste se
implantara de comun acuerdo entre el Ayuntamiento y la propia

Direccion General del Catastro.

e) Colaboracion en la resolucién de los recursos de reposicion que se
interpongan contra los actos dictados en relacion con los

expedientes tramitados en el ambito del presente Convenio.

f) Notificacion a los interesados de los acuerdos de fijacion de los
valores catastrales por altas y demas alteraciones adoptados por la
Gerencia, en los términos establecidos en el articulo 17 del texto
refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario, acogiéndose al

”

sistema de reparto “............ .

(Se incluira como sistema de reparto uno de los siguientes:

- Correos SICER

- Correos NO SICER

- Medios propios y Correos SICER

- Medios propios y Correos NO SICER

- Medios propios / franqueo operador postal

- Medios propios.)

El sistema de colaboracion en el reparto de las comunicaciones de
clave concertada sera el mismo que el elegido por la Entidad para

la distribucion de las notificaciones.

Dado que el sistema de reparto incluye medios propios, tanto las
comunicaciones de clave concertada como las notificaciones de los
acuerdos de valoracion podran realizarse con el personal propio del

Ayuntamiento o mediante la contratacion con empresas de servicios
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postales, ajustada a los requisitos establecidos en la Ley 43/2010
de 30 de diciembre, del Servicio Postal Universal, de los derechos
de los usuarios y del mercado postal, asi como a su normativa de
desarrollo. (En caso de elegir un sistema de reparto que incluya

medios propios se incorporara también este apartado)

Las actuaciones de informacién y asistencia al contribuyente en

relacién con las anteriores materias.



